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Danh cho can b, cong chtic,
vién chirc va lanh dao PHUGNG/XA
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® TRUNG TAM TAP HUAN Al CONG VU @

QUY TRINH 9 BUGC PONG NGUON AN TOAN

Khi can bé phuong/xa st dung céng cu Al vao céng viéc

Muc dich: Quy trinh nay gitp can b chi dung tai liéu dugc phép, dn danh dir liéu nhay cam, ghi rd can c(r va ludn kiém tra dau ra cda Al trudc khi ap
dung vao cong viéc that.

ocnc_m TiINH HUONG CONG VIEC
Chon van ban, hé sa mau, cau héi ngudi dan hoac bdo cdo ngan dé thyc hanh ding nghiép vu dang lam.
A 4
ecnc_m NGUON PUQC PHEP DUNG
Dung tai liéu 16p hoc, biéu mau céng khai, quy trinh da duyét hoac dir liéu mau da dugc cho phép.
v
eiiu DANH DU LIEU NHAY CAM A
Loai bé ho tén, s gidy to, s6 dién thoai, dia chi, théng tin stc khde ho&c dir liéu ca nhan that trudc khi nhap vao Al.
v
SAP XEP NGUON THEO NHOM
Chia nguén thanh quy dinh, biéu mau, cau héi thudng gap, checklist dé Al dé bam can c( khi hd trg.
v

CHON CONG CU PHU HOP
NotebookLM / Gemini dé héi theo tai liéu; ChatGPT dé soan nhap; Claude dé phan tich va lap ké hoach.
v

°GHI RO CAN cU
Ghi tén tai liéu, phién ban, ngay cap nhat va nguén tham chiéu dé biét cau tra 16i Al dua trén dau.

aTHl_JC HANH TREN TINH HUONG
Yéu cau Al tém tat, soan nhép, 1ap checklist, phan loai hé so hoac ggi y cau tra 1di theo nguén da chon.
v
°K|€M TRA DAU RA A
D6i chiéu nguén chinh thic, slra 16i dién dat, loai bé théng tin chua cé can ¢t va khéng dung cau tra 1di mo hé.
v
°RUT KINH NGHIEM AP DUNG ~

Ghi lai prompt hitu ich, tinh huéng phu hgp, rdi ro can tranh va viéc can héi lanh dao hogc can b phu trach.

3 NGUYEN TAC BAT BIEN KHI DUNG Al CONG VU

@ Al la céng cu @ Bao mat dir liéu @ Ludn kiém tra
khoéng thay quyét dinh céng dan tuyét dai dau ra cua Al

Khung phap ly tham chiéu: Céng van 557/BKHCN-CDSQG (31/3/2025) - Ludt Bdo vé dir liéu ca nhan 2025 (91/2025/QH15)
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